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ΘΕΜΑ: Πρόσκληση για συμμετοχή στη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης (άρθρα 107 & 118
του ν. 4412/2016) που αφορά στην ανάδειξη αναδόχου για την  «ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ  ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟΥ  ΤΕΛΟΥΣ  ΓΙΑ  ΤΙΣ  ΑΝΑΓΚΕΣ  ΤΩΝ  ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΑΣ ΤΗΣ  Π.Δ. Κ.&Δ. ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ» 

Σας  ενημερώνουμε  ότι  το  Δ.Σ  της  Δ.ΥΠ.Α   με  την  υπ.  αρ.  569/25/04-03-2025  & την  αρ.
710/34/01-04-2025 (τροποποιητική) απόφασή του ενέκρινε την αναγκαιότητα ικανοποίησης της
ανάγκης  που  αφορά  στην  ανάδειξη  αναδόχου  για  την  Προμήθεια  φακέλων αλληλογραφίας
προπληρωμένου  τέλους  για  τις  ανάγκες   των  υπηρεσιών  αρμοδιότητας  της  Π.Δ  Κ.  &  Δ.
Μακεδονίας ,  σύμφωνα  με  τις  Τεχνικές  προδιαγραφές  της  Υπηρεσίας,  προϋπολογισθείσας
δαπάνης 38.361,30 € πλέον του ΦΠΑ (24%), ήτοι 47.568,02 € συμπεριλαμβανομένου  του
ΦΠΑ (24%)  
 
Δεδομένου των ανωτέρω παρακαλούμε όπως μας αποστείλετε  προσφορά σχετικά  με   την
Προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας προπληρωμένου τέλους για τις ανάγκες  των υπηρεσιών
αρμοδιότητας  της  Περ/κης  Δ/νσης  Κ.  &  Δ.  Μακεδονίας,  σύμφωνα  με  τις  συνημμένες  στην
παρούσα Τεχνικές Προδιαγραφές της Υπηρεσίας. 
 

1. Προϋπολογισμός    
Η συνολική προϋπολογιζόμενη δαπάνη ανέρχεται στο ποσό των 38.361,30 € πλέον του ΦΠΑ
(24%), ήτοι 47.568,02 € συμπεριλαμβανομένου  του  ΦΠΑ (24%) .
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 2. Χρηματοδότηση Σύμβαση     
Φορέας χρηματοδότησης της παρούσας σύμβασης είναι η Δημόσια Υπηρεσία Απασχόλησης.

Η δαπάνη για την εν λόγω σύμβαση θα  βαρύνει  τον Κωδικό Αριθμό Εξόδων (Κ.Α.Ε) 0831
«Ταχυδρομικά Τέλη» σχετικής πίστωσης του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2025.
Για  την  παρούσα  διαδικασία  έχει  εκδοθεί  η  υπ.  αρ.:  01-02-4909/10-04-2025  (ΑΔΑ  :
6ΦΕ04691Ω2-4ΓΕ,  ΑΔΑΜ: 25REQ016632420)   Απόφαση Ανάληψης υποχρέωσης,  η οποία
έχει καταχωρηθεί με α/α 4909 στο βιβλίο εγκρίσεων & εντολών πληρωμής της Υπηρεσίας .

3. Περιγραφή φυσικού και οικονομικού αντικειμένου της σύμβασης    
Αντικείμενο της σύμβασης  είναι η  Προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας προπληρωμένου
τέλους για  τις  ανάγκες  των υπηρεσιών αρμοδιότητας της Περ/κης Δ/νσης  Κ.  &  Δ.
Μακεδονίας, βάσει  των  όσων  ορίζονται  στις   συνημμένες  στην  παρούσα  Τεχνικές
Προδιαγραφές (Παράρτημα Ι)  της πρόσκλησης . 
Τα  προς  προμήθεια  είδη  κατατάσσονται  στον  ακόλουθο  κωδικό   του  Κοινού  Λεξιλογίου
δημοσίων συμβάσεων (CPV) : 64110000-0  

Α/Α Περιγραφή είδους 

Μονάδα
μέτρησης

Ποσότητα Εκτιμώμε-
νη αξία 

 Συνολική εκτι-
μώμενη αξία (μη
συμπεριλαμβα-
νομένου ΦΠΑ)  

1

Φάκελοι Αλληλογραφίας 
προπληρωμένου τέλους 
εσωτερικού 11.4Χ22.9 χωρίς 
παράθυρο 

τεμ

5.405 1,14 6.161,70

2

Φάκελοι Αλληλογραφίας 
προπληρωμένου τέλους 
συστημένοι εσωτερικού 11.4 
Χ22.9 

τεμ

5.220 2,82 14.720,40

3

Προπληρωμένοι φάκελοι 
αλληλογραφίας χωρίς 
παράθυρο εσωτερικού 32Χ23

τεμ
5800 1,74 10.092,00

4
Φάκελος 16.2 cmx22.9cm 
εσωτερικού 100γρ τεμ 5130 1,44 7.387,20

Οι  προσφορές  υποβάλλονται  για   το  σύνολο  του  αντικειμένου  της  σύμβασης
προμήθειας  σύμφωνα  με  τις  τεχνικές  προδιαγραφές  της  Αναθέτουσας  Αρχής  και  η
ανάθεση της σύμβασης θα γίνει σε έναν ανάδοχο.  
Η  εκτιμώμενη  αξία  της  σύμβασης  ανέρχεται  στο  ποσό  των  38.361,30  €  μη
συμπεριλαμβανομένου  του  ΦΠΑ  24%  (εκτιμώμενη  αξία  συμπεριλαμβανομένου  ΦΠΑ  :
47.568,02 € ,  ΦΠΑ : 9.206,72€). 
Η  διάρκεια  της  σύμβασης  ορίζεται  σε  δύο (2)  μήνες   και  αρχίζει  από  την  ημερομηνία
υπογραφής της.
Αναλυτική περιγραφή του φυσικού αντικειμένου της σύμβασης δίδεται στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι της
παρούσας πρόσκλησης. 
Η σύμβαση θα ανατεθεί με το κριτήριο της πλέον συμφέρουσας από οικονομική άποψη
προσφοράς, βάσει  τιμής.
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4. Προθεσμία Παραλαβής προσφορών 
Η καταληκτική ημερομηνία παραλαβής των προσφορών είναι η  14/05/2025, ημέρα Τετάρτη
και ώρα 15:00 μ.μ. 
Η διαδικασία θα διενεργηθεί με χρήση της πλατφόρμας του Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών
Δημοσίων  Συμβάσεων  (Ε.Σ.Η.Δ.Η.Σ.),  Προμήθειες  και  Υπηρεσίες  του  ΟΠΣ  ΕΣΗΔΗΣ
(Διαδικτυακή πύλη www.promitheus.gov.gr) 
https  ://  portal  .  eprocurement  .  gov  .  gr  /  webcenter  /  portla  /  testportal  , 

Μετά την παρέλευση της καταληκτικής ημερομηνίας και ώρας υποβολής προσφορών,
δεν υπάρχει η δυνατότητα υποβολής προσφοράς στο Σύστημα. 

5. Δημοσιότητα    
Το  πλήρες  κείμενο  της  παρούσας  πρόσκλησης   καταχωρήθηκε  στο  Κεντρικό  Ηλεκτρονικό
Μητρώο Δημοσίων Συμβάσεων (ΚΗΜΔΗΣ) . 

Τα  έγγραφα  της  σύμβασης  της  παρούσας  πρόσκλησης  καταχωρήθηκαν  στη  σχετική
ηλεκτρονική διαδικασία σύναψης δημόσιας σύμβασης στο ΕΣΗΔΗΣ, η οποία έλαβε Συστημικό
Αύξοντα Αριθμό: 371763 και αναρτήθηκαν στη Διαδικτυακή Πύλη (www.promitheus.gov.gr) του
ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ.

6. Εγγύηση συμμετοχής   
Για την έγκυρη συμμετοχή στη διαδικασία σύναψης της παρούσας σύμβασης θα πρέπει να
κατατεθεί  εγγυητική  επιστολή  συμμετοχής  ποσοστού   2%  της  εκτιμώμενης  αξίας  της
σύμβασης  εκτός  ΦΠΑ,  ήτοι  ποσού  εφτακοσίων  εξήντα  εφτά  ευρώ  και  είκοσι  τριών
λεπτών  (767,23 €) .
Η εγγύηση συμμετοχής πρέπει να ισχύει τουλάχιστον για τριάντα (30) ημέρες  μετά τη
λήξη του  χρόνου ισχύος της  προσφοράς (παρ.  5  της  παρούσας),  άλλως  η  προσφορά
απορρίπτεται. 
Οι πρωτότυπες εγγυήσεις συμμετοχής, πλην των εγγυήσεων που εκδίδονται ηλεκτρονικά, προ-
σκομίζονται, σε κλειστό φάκελο  με ευθύνη του οικονομικού φορέα, το αργότερο πριν την ημε-
ρομηνία και ώρα αποσφράγισης των προσφορών που ορίζεται στην παρούσα,  άλλως η προ-
σφορά απορρίπτεται ως απαράδεκτη.
Η εγγύηση συμμετοχής επιστρέφεται στον ανάδοχο με την προσκόμιση της εγγύησης καλής
εκτέλεσης.
Οι εγγυητικές επιστολές συντάσσονται σύμφωνα με τα υποδείγματα του   Παραρτήματος Ι  V     της  
παρούσας.

Επισημαίνεται ότι εγγυήσεις που εκδίδονται από το Τ.Μ.Ε.Δ.Ε και το Ταμείο Παρακαταθηκών
και Δανείων δεν συμμορφώνονται με τα υποδείγματα των εγγυητικών επιστολών της παρούσας
αλλά εκδίδονται σύμφωνα με τις οικείες διατάξεις που διέπουν τους εν λόγω φορείς.

Η αναθέτουσα αρχή επικοινωνεί με τους εκδότες των εγγυητικών επιστολών προκειμένου να
διαπιστώσει την εγκυρότητά τους  .   
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7. Προστασία Προσωπικών Δεδομένων    
Η  αναθέτουσα  αρχή  ενημερώνει  το  φυσικό  πρόσωπο  που  υπογράφει  την  προσφορά  ως
Προσφέρων ή ως Νόμιμος Εκπρόσωπος Προσφέροντος, ότι η ίδια ή και τρίτοι, κατ’ εντολή και
για λογαριασμό της, θα επεξεργάζονται προσωπικά δεδομένα που περιέχονται στους φακέλους
της προσφοράς και τα αποδεικτικά μέσα τα οποία υποβάλλονται σε αυτήν, στο πλαίσιο του
παρόντος Διαγωνισμού, για το σκοπό της αξιολόγησης των προσφορών και της ενημέρωσης
έτερων  συμμετεχόντων  σε  αυτόν,  λαμβάνοντας  κάθε  εύλογο  μέτρο  για  τη  διασφάλιση  του
απόρρητου και της ασφάλειας της επεξεργασίας των δεδομένων και της προστασίας τους από
κάθε μορφής αθέμιτη επεξεργασία, σύμφωνα με τις διατάξεις της κείμενης νομοθεσίας περί
προστασίας  προσωπικών  δεδομένων,  κατά  τα  αναλυτικώς  αναφερόμενα  στην  αναλυτική
ενημέρωση που επισυνάπτεται στο Παράρτημα V της παρούσας . 

8 Κατάρτιση - Περιεχόμενο Προσφορών

8.1 Γενικοί όροι υποβολής προσφορών

Οι  προσφορές  υποβάλλονται  με  βάση  τις  απαιτήσεις  που  ορίζονται  στο  Παράρτημα  Ι  της
πρόσκλησης  για το σύνολο της προκηρυχθείσας ποσότητας της προμήθειας. 

Δεν επιτρέπονται εναλλακτικές προσφορές 

8.2 Χρόνος και Τρόπος υποβολής προσφορών
Η  προσφορά υποβάλλεται ηλεκτρονικά, μέσω της διαδικτυακής πύλης www  .  promitheus  .  gov  .  gr  .
του  Ε.Σ.Η.Δ.Η.Σ,   μέχρι  την  καταληκτική  ημερομηνία  και  ώρα  που  ορίζεται  στην  σχετική
πρόσκληση, στην ελληνική γλώσσα, σε ηλεκτρονικό φάκελο σύμφωνα με τα αναφερόμενα στην
Κ.Υ.Α. 64233/08.06.2021 (Β΄2453) των Υπουργών Ανάπτυξης και Επενδύσεων  και Ψηφιακής
Διακυβέρνησης  με  θέμα  «Ρυθμίσεις  τεχνικών  ζητημάτων  που  αφορούν  την  ανάθεση  των
Δημοσίων Συμβάσεων Προμηθειών και  Υπηρεσιών με  χρήση των επιμέρους εργαλείων και
διαδικασιών του Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ)» 
Για τη συμμετοχή στη διαγωνιστική διαδικασία οι ενδιαφερόμενοι οικονομικοί φορείς απαιτείται
να  διαθέτουν  προηγμένη  ηλεκτρονική  υπογραφή  που  υποστηρίζεται  τουλάχιστον  από
αναγνωρισμένο (εγκεκριμένο)  πιστοποιητικό,  το οποίο  χορηγήθηκε από πάροχο υπηρεσιών
πιστοποίησης, ο οποίος περιλαμβάνεται στον κατάλογο εμπίστευσης που προβλέπεται στην
απόφαση 2009/767/ΕΚ και σύμφωνα με τα οριζόμενα στο Κανονισμό (ΕΕ) 910/2014 και να
εγγραφούν στο ΕΣΗΔΗΣ, σύμφωνα με την περ. β της παρ. 2 του άρθρου 37 του ν. 4412/2016
και τις διατάξεις  του άρθρου 6 ης Κ.Υ.Α ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες.

Ο  χρόνος  υποβολής  της  προσφοράς  και  οποιαδήποτε  ηλεκτρονική  επικοινωνία  μέσω  του
συστήματος βεβαιώνεται αυτόματα από το σύστημα με υπηρεσίες χρονοσήμανσης, σύμφωνα
με τα οριζόμενα στα άρθρα 36, 37, 258 και 259 του Ν. 4412/2016 και τις διατάξεις του άρθρου
10 της ως άνω κοινής υπουργικής απόφασης.  

8.2.1 Οι οικονομικοί φορείς υποβάλλουν με την προσφορά τους τα ακόλουθα σύμφωνα με τις
διατάξεις  του  άρθρου  13  της  Κ.Υ.Α.  ΕΣΗΔΗΣ  Προμήθειες  και  Υπηρεσίες:  έναν   ενιαίο
ηλεκτρονικό φάκελο με την ένδειξη «Προσφορά», στον οποίο περιλαμβάνεται το σύνολο
των  κατά  περίπτωση  απαιτούμενων  δικαιολογητικών,  η  εγγυητική  επιστολή  συμμετοχής,  η
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τεχνική  προσφορά  και  η  Οικονομική  προσφορά,   σύμφωνα  με  τις  διατάξεις  της  κείμενης
νομοθεσίας και την παρούσα.

8.2.3 Εφόσον οι Οικονομικοί Φορείς καταχωρίσουν τα στοιχεία, μεταδεδομένα και συνημμένα
ηλεκτρονικά  αρχεία,  που  αφορούν  δικαιολογητικά  συμμετοχής-τεχνικής  προσφοράς  και
οικονομικής προσφοράς τους στην αντίστοιχη ειδική ηλεκτρονική φόρμα του ΕΣΗΔΗΣ, στην
συνέχεια,  μέσω  σχετικής  λειτουργικότητας,   εξάγουν  αναφορά  (εκτύπωση)  σε  μορφή
ηλεκτρονικού  αρχείου  με  μορφότυπο PDF,  η  οποία   αποτελεί   συνοπτική  αποτύπωση των
καταχωρισμένων  στοιχείων.  Το  ηλεκτρονικό  αρχείο  της  εν  λόγω  αναφοράς   (εκτύπωσης)
υπογράφεται  ψηφιακά,  σύμφωνα  με  τις  προβλεπόμενες  διατάξεις  (περ.  β  της  παρ.  2  του
άρθρου 37) και επισυνάπτεται  από τον Οικονομικό Φορέα στον φάκελο της προσφοράς. 

Ειδικότερα,  τα  στοιχεία  και  δικαιολογητικά  για  τη  συμμετοχή  του  Οικονομικού  Φορέα  στη
διαδικασία καταχωρίζονται από αυτόν σε μορφή ηλεκτρονικών αρχείων με μορφότυπο PDF. 
Έως την ημέρα και ώρα αποσφράγισης των προσφορών προσκομίζονται με ευθύνη του
οικονομικού φορέα στην αναθέτουσα αρχή, σε έντυπη μορφή και σε κλειστό-ούς φάκελο-ους,
στον  οποίο  αναγράφεται  ο  αποστολέας  και  ως  παραλήπτης  η  Επιτροπή  Διαγωνισμού  της
παρούσας διαγωνιστικής διαδικασίας, τα στοιχεία της ηλεκτρονικής προσφοράς του, τα οποία
απαιτείται να προσκομισθούν σε πρωτότυπη μορφή. 
Ο σφραγισμένος φάκελος θα φέρει την ένδειξη:

«ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΕΡΟΝΤΟΣ»
ΦΑΚΕΛΟΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ
ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ :  

 «ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟΥ ΤΕΛΟΥΣ ΓΙΑ ΤΙΣ
ΑΝΑΓΚΕΣ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΑΣ ΤΗΣ  ΠΔ Κ.&Δ. ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ» 

« AΝΑΘΕΤΟΥΣΑ ΑΡΧΗ: «Δ.ΥΠ.Α..- ΠΕΡ/ΚΗ Δ/ΝΣΗ Κ. & Δ. ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ»
ΚΑΤΑΛΗΚΤΙΚΗ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ  : «14-05-2025» 
( Να μην ανοιχτεί από την ταχυδρομική υπηρεσία ή το πρωτόκολλο) 

8.3. Περιεχόμενο φακέλου «ΠΡΟΣΦΟΡΑ»  
Στον φάκελο με την ένδειξη «Προσφορά»  υποβάλλονται  το σύνολο των κατά περίπτωση
απαιτούμενων δικαιολογητικών συμμετοχής,  η τεχνική προσφορά και η οικονομική προσφορά,
σύμφωνα με τις διατάξεις της κείμενης νομοθεσίας και την παρούσα πρόσκληση.

Συγκεκριμένα, στον προαναφερόμενο φάκελο περιλαμβάνονται :  
8.3.1   Δικαιολογητικά συμμετοχής 
α) Υπεύθυνη Δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του ν. 1599/1986, όπως ισχύει, εκ μέρους
του  οικονομικού  φορέα,  σε  περίπτωση  φυσικού  προσώπου,  ή  σε  περίπτωση  νομικού
προσώπου την υποβολή αυτής εκ μέρους το νομίμου εκπροσώπου στην οποία θα δηλώνετε
ότι αποδέχεστε πλήρως  και  συμμορφώνεστε με όλους τους όρους της παρούσας .
β) Εγγυητική επιστολή συμμετοχής, όπως προβλέπεται στο άρθρο 72 του Ν. 4412/2016 και
την παρ. 6 της παρούσας πρόσκλησης. 
γ) Πιστοποιητικό ισχύουσας εκπροσώπησης, το οποίο πρέπει να έχει εκδοθεί έως τριάντα
(30) εργάσιμες ημέρες πριν από την υποβολή του  εκτός αν αυτό φέρει συγκεκριμένο χρόνο
ισχύος. 
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8.3.2 Τεχνική Προσφορά
H τεχνική προσφορά θα πρέπει να καλύπτει όλες τις προδιαγραφές που έχουν τεθεί από την
αναθέτουσα  αρχή  στο  ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  I της  πρόσκλησης,  περιγράφοντας  ακριβώς  πώς οι
συγκεκριμένες Τεχνικά Στοιχεία - Προδιαγραφές πληρούνται.
Η Τεχνική Προσφορά συντάσσεται συμπληρώνοντας την αντίστοιχη ειδική ηλεκτρονική φόρμα
του συστήματος. 
Εφόσον οι απαιτήσεις της πρόσκλησης για την τεχνική προσφορά δεν έχουν αποτυπωθεί στο
σύνολο τους στην ειδική ηλεκτρονική φόρμα του συστήματος, ο προσφέρων επισυνάπτει στην
τεχνική του προσφορά ψηφιακά υπογεγραμμένα τα σχετικά ηλεκτρονικά αρχεία.
 
8.3.3  Οικονομική Προσφορά /Τρόπος σύνταξης οικονομικής προσφοράς 
Η  οικονομική  προσφορά,  συντάσσεται  συμπληρώνοντας  την  αντίστοιχη  ειδική  ηλεκτρονική
φόρμα του συστήματος. 

ΤΙΜΕΣ
α.  Η τιμή των προς προμήθεια αγαθών δίνεται  σε ευρώ (€)  ανά μονάδα.  Στην  τιμή
περιλαμβάνονται οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, καθώς και κάθε άλλη επιβάρυνση σύμφωνα
με την κείμενη νομοθεσία μη συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ,  για την παράδοση των
αγαθών στον  τόπο και με τον τρόπο που προβλέπεται στα έγγραφα της σύμβασης. 
Επισημαίνεται  ότι  το  εκάστοτε  ποσοστό  ΦΠΑ,  επί  της  εκατό,  της  ανωτέρω  τιμής
υπολογίζεται αυτόματα από το σύστημα.  
Οι υπερ τρίτων κρατήσεις υπόκεινται στο εκάστοτε ισχύον αναλογικό τέλος χαρτοσήμου
και στην επ’αυτού  εισφορά υπερ ΟΓΑ. 
β. Οι προσφερόμενες τιμές είναι  σταθερές για όλη τη διάρκεια της σύμβασης και δεν
αναπροσαρμόζονται.  
Ως απαράδεκτες θα απορρίπτονται προσφορές στις οποίες: 
α) δεν δίνεται τιμή σε ΕΥΡΩ ή που καθορίζεται σε σχέση ΕΥΡΩ προς ξένο νόμισμα, 
β) δεν προκύπτει με σαφήνεια η προσφερόμενη τιμή, με την επιφύλαξη της παρ. 4 του
άρθρου 102 του ν. 4412/2016 και 
γ) η  τιμή  υπερβαίνει  τον  προϋπολογισμό  της  σύμβασης  που  καθορίζεται  και
τεκμηριώνεται από την Αναθέτουσα Αρχή.  

Στη συνέχεια το σύστημα παράγει  ενιαίο ηλεκτρονικό αρχείο, σε μορφή αρχείου *pdf , το οποίο
υπογράφεται ψηφιακά και υποβάλλεται από τον προσφέροντα και περιέχει όλα τα στοιχεία του
φακέλου της Προσφοράς, ήτοι δικαιολογητικά συμμετοχής, Τεχνική Προσφορά και Οικονομική
Προσφορά. 
Τα  στοιχεία  που  περιλαμβάνονται  στην  ειδική  ηλεκτρονική  φόρμα  του  συστήματος  και  του
παραγόμενου  ψηφιακά  υπογεγραμμένου  ηλεκτρονικού  αρχείου  πρέπει  να  ταυτίζονται.  Σε
αντίθετη  περίπτωση,  το  σύστημα  παράγει  σχετικό   μήνυμα  και  ο  προσφέρων  καλείται  να
παράγει εκ νέου το ηλεκτρονικό αρχείο  * pdf .  
Επίσης στον φάκελο «ΠΡΟΣΦΟΡΑ» θα υποβληθεί ηλεκτρονικό αρχείο σε μορφή *pdf
ψηφιακά υπογεγραμμένο σύμφωνα με το υπόδειγμα της οικονομικής προσφοράς που
απεικονίζεται στο Παράρτημα ΙΙ της παρούσας πρόσκλησης .

8.3.4.Χρόνος ισχύος των προσφορών    
Οι υποβαλλόμενες προσφορές ισχύουν και δεσμεύουν τους οικονομικούς φορείς για διάστημα
εκατόν ογδόντα  (180) ημερών  από την  επόμενη της  καταληκτικής  ημερομηνίας  υποβολής
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προσφορών (παρ. 4, άρθρο 97 του ν. 4412/2016).
Προσφορά  η  οποία  ορίζει  χρόνο  ισχύος  μικρότερο  από  τον  ανωτέρω  προβλεπόμενο
απορρίπτεται ως μη κανονική (άρθρο 97 παρ. 1 Ν.4412/2016).

9. Αποσφράγιση και αξιολόγηση προσφορών 

9.1 Ηλεκτρονική αποσφράγιση προσφορών

Το πιστοποιημένο στο ΕΣΗΔΗΣ, για την αποσφράγιση των προσφορών αρμόδιο όργανο της
Αναθέτουσας Αρχής, ήτοι η επιτροπή διενέργειας / επιτροπή αξιολόγησης , εφεξής Επιτροπή
Διαγωνισμού, προβαίνει  στην  έναρξη  της  διαδικασίας  ηλεκτρονικής  αποσφράγισης  των
φακέλων των προσφορών  σε ένα στάδιο :
 Ηλεκτρονική Αποσφράγιση του φακέλου « Προσφορά»  την    21-05-2025    και ώρα    09:30  

πμ 

Κατά  την  προαναφερόμενη  ημερομηνία  και  ώρα  γίνεται  η  αποσφράγιση  του  φακέλου
«Προσφορά»

Μετά το στάδιο  της ηλεκτρονικής  αποσφράγισης  οι  προσφέροντες έχουν πρόσβαση στα
στοιχεία των προσφορών που αποσφραγίσθηκαν  από  την  Επιτροπή  Διαγωνισμού.  

Επισημαίνεται ότι, ως προς τις προθεσμίες για την ολοκλήρωση των ενεργειών της Επιτροπής
Διενέργειας  Διαγωνισμού ισχύουν τα  οριζόμενα στο  άρθρο 221Α του ν.  4412/2016,  όπως
αντικαταστάθηκε από το άρθρο 40 του ν. 4782/21.

9.2    Αξιολόγηση προσφορών   

Μετά  την  ηλεκτρονική  αποσφράγιση  των  προσφορών  η  Επιτροπή  του  Διαγωνισμού,
προβαίνει στην αξιολόγηση τους,  εφαρμοζόμενων κατά τα λοιπά των κειμένων διατάξεων.

Ειδικότερα :

Η Επιτροπή Διαγωνισμού εξετάζει αρχικά την προσκόμιση της εγγύησης συμμετοχής
και   προβαίνει στον έλεγχο των δικαιολογητικών συμμετοχής και εν συνεχεία στην αξιο-
λόγηση των τεχνικών προσφορών των προσφερόντων  των οποίων τα δικαιολογητικά
συμμετοχής έκρινε πλήρη. Η αξιολόγηση γίνεται σύμφωνα με τους όρους της παρούσας και  τις
τεχνικές προδιαγραφές / απαιτήσεις της Αναθέτουσας Αρχής.
Η αναθέτουσα αρχή, τηρώντας τις αρχές της ίσης μεταχείρισης και της διαφάνειας, ζητά από
τους προσφέροντες οικονομικούς φορείς, όταν οι πληροφορίες ή η τεκμηρίωση που πρέπει να
υποβάλλονται  είναι  ή  εμφανίζονται  ελλιπείς  ή  λανθασμένες  ή  όταν  λείπουν  συγκεκριμένα
έγγραφα,  να υποβάλλουν, να συμπληρώνουν, να αποσαφηνίζουν ή να ολοκληρώνουν
τις σχετικές πληροφορίες ή τεκμηρίωση, εντός προθεσμίας όχι μικρότερης των δέκα (10)
ημερών και όχι μεγαλύτερης των είκοσι (20) ημερών από την ημερομηνία κοινοποίησης
σε αυτούς της σχετικής πρόσκλησης. (άρθρο 102 Ν.4412/2016 όπως ισχύει).

Στη συνέχεια η Επιτροπή Διαγωνισμού προβαίνει στην αξιολόγηση των οικονομικών
προσφορών των προσφερόντων,  των οποίων τα δικαιολογητικά συμμετοχής και  η τεχνική
προσφορά κρίθηκαν αποδεκτά, συντάσσει πρακτικό στο οποίο καταχωρίζονται οι οικονομικές
προσφορές κατά σειρά μειοδοσίας και εισηγείται αιτιολογημένα την αποδοχή ή απόρριψή τους,
την κατάταξη των προσφορών και την ανάδειξη του προσωρινού αναδόχου. 
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Στη  συνέχεια,  εφόσον  το  αποφαινόμενο  όργανο της  αναθέτουσας  αρχής  εγκρίνει  με
απόφασή  του  το  ανωτέρω  πρακτικό  των  αποτελεσμάτων  των  ανωτέρω  σταδίων,   η
αναθέτουσα αρχή προσκαλεί εγγράφως, μέσω της λειτουργικότητας της «Επικοινωνίας» του
ηλεκτρονικού  διαγωνισμού  στο  ΕΣΗΔΗΣ,  τον  πρώτο  σε  κατάταξη  μειοδότη  στον  οποίον
πρόκειται  να γίνει  η  κατακύρωση («προσωρινός ανάδοχος») να υποβάλει τα δικαιολογητικά
κατακύρωσης,  σύμφωνα   με  όσα  ορίζονται  στο  άρθρο  103  και  την  παράγραφο  9.2  της
παρούσας,  περί  πρόσκλησης  για  υποβολή  δικαιολογητικών.   Η  απόφαση  έγκρισης  του
πρακτικού δεν κοινοποιείται στους προσφέροντες, δεν αναρτάται στο ΚΗΜΔΗΣ και στη
«ΔΙΑΥΓΕΙΑ» και ενσωματώνεται στην απόφαση κατακύρωσης.

9.3 Πρόσκληση υποβολής δικαιολογητικών προσωρινού αναδόχου -  Δικαιολογητικά
προσωρινού αναδόχου

Μετά την αξιολόγηση των προσφορών, η αναθέτουσα αρχή αποστέλλει σχετική ηλεκτρονική
πρόσκληση στον προσφέροντα,  στον οποίο πρόκειται  να γίνει  η κατακύρωση («προσωρινό
ανάδοχο»), μέσω της λειτουργικότητας της «Επικοινωνίας» του ηλεκτρονικού διαγωνισμού στο
ΕΣΗΔΗΣ,  και  τον  καλεί  να  υποβάλει  εντός  προθεσμίας  δέκα  (10)  ημερών από  την
κοινοποίηση της σχετικής  έγγραφης ειδοποίησης σε αυτόν, τα παρακάτω δικαιολογητικά
κατακύρωσης : 

α)  Υπεύθυνη  Δήλωση,  εκ  μέρους  του  οικονομικού  φορέα,  σε  περίπτωση  φυσικού
προσώπου, ή σε περίπτωση νομικού προσώπου την υποβολή αυτής εκ μέρους το νομίμου
εκπροσώπου,  ως  απόδειξη  για  τη  μη  συνδρομή  των  λόγων  αποκλεισμού  της
παραγράφου 1 του άρθρου 73 του Ν.4412/2016.
β) Υπεύθυνη  Δήλωση,  εκ  μέρους  του  οικονομικού  φορέα,  σε  περίπτωση  φυσικού
προσώπου, ή σε περίπτωση νομικού προσώπου την υποβολή αυτής εκ μέρους το νομίμου
εκπροσώπου,  περί  μη  επιβολής  σε  βάρος  του  της  κύρωσης  του  οριζόντιου
αποκλεισμού, σύμφωνα με τις διατάξεις της κείμενης νομοθεσίας (άρθρο 23 του Ν.
4782/2021).
γ) Πιστοποιητικό Φορολογικής & Ασφαλιστικής Ενημερότητας 

Εντός της προθεσμίας υποβολής των δικαιολογητικών κατακύρωσης και το αργότερο έως την
τρίτη εργάσιμη ημέρα από την καταληκτική ημερομηνία ηλεκτρονικής υποβολής των
δικαιολογητικών  κατακύρωσης, προσκομίζονται  με  ευθύνη  του  οικονομικού  φορέα,  στην
αναθέτουσα αρχή,  σε έντυπη μορφή και  σε  κλειστό φάκελο,  στον οποίο αναγράφεται  ο
αποστολέας, τα στοιχεία του Διαγωνισμού και ως παραλήπτης η Επιτροπή Διαγωνισμού, τα
στοιχεία  και  δικαιολογητικά,  τα  οποία  απαιτείται  να  προσκομισθούν  σε  έντυπη  μορφή  (ως
πρωτότυπα ή ακριβή αντίγραφα),
Αν  δεν  προσκομισθούν  τα  παραπάνω  δικαιολογητικά  ή  υπάρχουν  ελλείψεις  σε  αυτά  που
υπoβλήθηκαν,  η  αναθέτουσα  αρχή  καλεί  τον  προσωρινό  ανάδοχο  να  προσκομίσει  τα
ελλείποντα δικαιολογητικά ή να συμπληρώσει τα ήδη υποβληθέντα ή να παράσχει διευκρινίσεις
με  την  έννοια  του  άρθρου  102  του  ν.  4412/2016, εντός δέκα  (10)  ημερών από  την
κοινοποίηση της σχετικής πρόσκλησης σε αυτόν.

Η  διαδικασία  ελέγχου  των  παραπάνω  δικαιολογητικών  ολοκληρώνεται  με  τη  σύνταξη
πρακτικού από την Επιτροπή του Διαγωνισμού, στο οποίο αναγράφεται η τυχόν συμπλήρωση
δικαιολογητικών σύμφωνα με όσα ορίζονται ανωτέρω και τη διαβίβασή του στο αποφαινόμενο
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όργανο  της  αναθέτουσας  αρχής  για  τη  λήψη  απόφασης  είτε  για  την  κατακύρωση  της
σύμβασης είτε για τη ματαίωση της διαδικασίας. 

9.4 Κατακύρωση - σύναψη σύμβασης 

Τα  αποτελέσματα  του  ελέγχου  των  παραπάνω  δικαιολογητικών  και  της  εισήγησης  της
Επιτροπής  (  περί  αξιολόγησης  των  δικαιολογητικών  κατακύρωσης)  επικυρώνονται  με  την
απόφαση κατακύρωσης στην οποία ενσωματώνεται η απόφαση έγκρισης του πρακτικού περί
αξιολόγησης  των  δικαιολογητικών συμμετοχής, της τεχνικής και οικονομικής προσφοράς.  

Η αναθέτουσα αρχή κοινοποιεί, μέσω της λειτουργικότητας της «Επικοινωνίας», σε όλους τους
οικονομικούς φορείς που έλαβαν μέρος στη διαδικασία ανάθεσης,  εκτός από όσους αποκλεί-
στηκαν οριστικά δυνάμει της παρ. 1 του άρθρου 72 του ν. 4412/2016, την απόφαση κατακύρω-
σης, μαζί  με αντίγραφο όλων των πρακτικών της διαδικασίας ελέγχου και  αξιολόγησης των
προσφορών, και επιπλέον, αναρτά τα δικαιολογητικά του προσωρινού αναδόχου στα «Συνημ-
μένα Ηλεκτρονικού Διαγωνισμού». Μετά την έκδοση και κοινοποίηση της απόφασης κατακύρω-
σης οι προσφέροντες λαμβάνουν γνώση των λοιπών συμμετεχόντων στη διαδικασία και των
στοιχείων που υποβλήθηκαν από αυτούς, με ενέργειες της αναθέτουσας αρχής (άρθρο 16 παρ.
3 ΚΥΑ ΕΣΗΔΗΣ Προμήθειες και Υπηρεσίες). 

Μετά από την οριστικοποίηση της απόφασης κατακύρωσης η αναθέτουσα αρχή προ-
σκαλεί τον ανάδοχο, μέσω της λειτουργικότητας της «Επικοινωνίας» του ηλεκτρονικού
διαγωνισμού στο ΕΣΗΔΗΣ, να προσέλθει για υπογραφή του συμφωνητικού, θέτοντάς
του  προθεσμία  δεκαπέντε  (15)  ημερών  από  την  κοινοποίηση  της  σχετικής  ειδικής
πρόσκλησης. Η σύμβαση θεωρείται συναφθείσα με την κοινοποίηση της πρόσκλησης
του προηγούμενου εδαφίου στον ανάδοχο.

10. Εγγυήσεις  

Εγγύηση καλής εκτέλεσης 

Για την υπογραφή της σύμβασης απαιτείται η παροχή εγγύησης καλής εκτέλεσης, σύμφωνα με
το άρθρο 72 παρ. 4 του ν. 4412/2016, το ύψος της οποίας ανέρχεται σε ποσοστό 4% επί της
εκτιμώμενης  αξίας  της  σύμβασης,  και  η  οποία  κατατίθεται  μέχρι  και  την   υπογραφή  του
συμφωνητικού.

Η εγγύηση καλής  εκτέλεσης,  προκειμένου  να γίνει  αποδεκτή,  πρέπει  να  περιλαμβάνει  κατ'
ελάχιστον τα αναφερόμενα στην παρ. 12 του άρθρου 72 του ν. 4412/2016 στοιχεία, πλην αυτού
της περ. η και, επιπλέον, τον τίτλο και τον αριθμό της σχετικής σύμβασης, εφόσον ο τελευταίος
είναι  γνωστός.  Το  περιεχόμενό  της  πρέπει  να  είναι  σύμφωνο  με  το  υπόδειγμα  που
περιλαμβάνεται στο παράρτημα IV της παρούσας  πρόσκλησης  και τα οριζόμενα στο άρθρο
72 του ν. 4412/2016.

Η  εγγύηση  καλής  εκτέλεσης  της  σύμβασης  καλύπτει  συνολικά  και  χωρίς  διακρίσεις  την
εφαρμογή όλων των όρων της σύμβασης και κάθε απαίτηση της αναθέτουσας αρχής έναντι του
αναδόχου.

Η εγγύηση καλής  εκτέλεσης  επιστρέφεται  στο  σύνολό  της  μετά  την  ποσοτική  και  ποιοτική
παραλαβή  του  συνόλου  του  αντικειμένου  της  σύμβασης.  Εάν  στο  πρωτόκολλο  οριστικής
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ποιοτικής  και  ποσοτικής  παραλαβής  αναφέρονται  παρατηρήσεις  ή  υπάρχει  εκπρόθεσμη
παραλαβή  η  επιστροφή  της  ως  άνω  εγγύησης  γίνεται  μετά  την  αντιμετώπιση  των
παρατηρήσεων και του εκπροθέσμου. 

11. Συμβατικό πλαίσιο- Εφαρμοστέα Νομοθεσία     

Κατά την εκτέλεση της σύμβασης εφαρμόζονται  οι  διατάξεις  του ν.  4412/2016,  οι  όροι  της
παρούσας πρόσκλησης  και συμπληρωματικά ο Αστικός Κώδικας. 

12. ΕΙΔΙΚΟΙ ΟΡΟΙ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ    
12. 1 Τρόπος πληρωμής 
Στον Ανάδοχο θα καταβληθεί το 100% της συμβατικής αξίας μετά την οριστική παραλαβή  της
συνολικής προμήθειας,  από την από την αρμόδια Τριμελή Επιτροπή Παραλαβής που θα
συγκροτηθεί   για  το  σκοπό αυτό   σύμφωνα με  την  παρ.  11  περ.  β  του  άρθρου 221  του
Ν.4412/16, με  την  προσκόμιση  των  νόμιμων  παραστατικών  και  δικαιολογητικών,  που
προβλέπονται στις διατάξεις του άρθρου 200 παρ. 4 του ν. 4412/2016 καθώς και κάθε άλλου
δικαιολογητικού  που  τυχόν  ήθελε  ζητηθεί  από  τις  αρμόδιες  υπηρεσίες  που  διενεργούν  τον
έλεγχο και την πληρωμή.

12.2 Τον  Ανάδοχο  βαρύνουν  οι  υπέρ  τρίτων  κρατήσεις, ως  και  κάθε  άλλη  επιβάρυνση,
σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία, μη συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α., για την παράδοση του
υλικού στον τόπο και με τον τρόπο που προβλέπεται στα έγγραφα της σύμβασης.  
Ιδίως βαρύνεται με τις ακόλουθες κρατήσεις: 
α) Κράτηση  0,10% η  οποία  υπολογίζεται  επί  της  αξίας  κάθε  πληρωμής  προ  φόρων  και
κρατήσεων της αρχικής, καθώς και κάθε συμπληρωματικής ή τροποποιητικής  σύμβασης υπέρ
της Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων  (παρ. 3 άρθρου 350 Ν.4412/2016 όπως
τροποποιήθηκε  με τη διάταξη του άρθρου 7, παρ. 3 του νόμου 4912/2022).
β) Κράτηση ύψους 0,02% υπέρ της ανάπτυξης και συντήρησης του ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ, η οποία
υπολογίζεται  επί  της  αξίας  ,  εκτός  ΦΠΑ,  της  αρχικής,  καθώς  και  κάθε  συμπληρωματικής
σύμβασης.  Το  ποσό αυτό παρακρατείτε  σε  κάθε  πληρωμή από την  αναθέτουσα αρχή στο
όνομα και για λογαριασμό του Υπουργείου Ψηφιακής Διακυβέρνησης, σύμφωνα με την παρ. 6
του άρθρου 36 του Ν. 4412/2016. Μέχρι την έκδοση της κοινής απόφασης της παρ. 6 του
άρθρου 36 του ν. 4412/2016, η ως άνω κράτηση δεν επιβάλλεται (παρ. 1 άρθρου 25 του Ν.
5039/2023 - ΦΕΚ Α' 83).
Οι υπέρ τρίτων κρατήσεις υπόκεινται στο εκάστοτε ισχύον αναλογικό τέλος χαρτοσήμου και
στην επ’ αυτού εισφορά υπέρ ΟΓΑ.
Με κάθε πληρωμή θα γίνεται η προβλεπόμενη από την κείμενη νομοθεσία παρακράτηση
φόρου  εισοδήματος  επί  του  καθαρού  ποσού  του  συμβατικού  αντικειμένου.  Για  την
παρακράτηση αυτή θα δοθεί η σχετική βεβαίωση στον Ανάδοχο από την υπηρεσία μας.  

ΕΚΔΟΣΗ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΤΙΜΟΛΟΓΙΟΥ
Κωδικός ηλεκτρονικής τιμολόγησης :   1032.E00445.0006,   

ΑΦΜ ΑΑΗΤ 090010376, Ονομασία ΑΑΗΤ: Δ.ΥΠ.Α. - ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ
ΚΑΙ ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ
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12.3 Σε περίπτωση υποβολής ηλεκτρονικού τιμολογίου,  ο ανάδοχος συμπληρώνει  στο πεδίο
BT-11: Στοιχείο αναφοράς αγαθού του Εθνικού Μορφότυπου Ηλεκτρονικού Τιμολογίου:  «ΑΔΑ
Ανάληψης» 

Η καταβολή των χρημάτων πραγματοποιείται  με ηλεκτρονική συναλλαγή σε πίστωση
του  λογαριασμού  -    IBAN   που  έχει  δηλώσει  ο  δικαιούχος  και  με  επιβάρυνση  της
τραπεζικής προμήθειας, όπως ισχύει κάθε φορά. 

13. Κήρυξη οικονομικού φορέα εκπτώτου – Κυρώσεις 

13.1  Ο ανάδοχος κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος (άρθρο 203 του ν. 4412/2016)  από την
ανάθεση που έγινε στο όνομά του και από κάθε δικαίωμα που απορρέει από αυτήν, με απόφα-
ση του αρμόδιου αποφαινόμενου οργάνου, ύστερα από γνωμοδότηση του αρμόδιου οργάνου:
α) στην περίπτωση της παρ. 7 του άρθρου 105 περί κατακύρωσης και σύναψης σύμβασης,

β) στην περίπτωση που δεν εκπλήρωσε τις υποχρεώσεις του που απορρέουν από τη σύμβαση
ή/και δεν συμμορφώθηκε με τις σχετικές γραπτές εντολές της υπηρεσίας, που είναι σύμφωνες
με  τη  σύμβαση  ή  τις  κείμενες  διατάξεις,  εντός  του  συμφωνημένου  χρόνου  εκτέλεσης  της
σύμβασης,

γ)  εφόσον  δεν  φόρτωσε,  δεν  παρέδωσε  ή  δεν  αντικατέστησε  τα  συμβατικά  αγαθά  ή  δεν
επισκεύασε ή δεν συντήρησε αυτά μέσα στον συμβατικό χρόνο ή στον χρόνο παράτασης που
του δόθηκε, σύμφωνα με όσα προβλέπονται στο άρθρο 206 περί χρόνου παράδοσης υλικών,
με την επιφύλαξη της παρ. 2,

2. Στην περίπτωση συνδρομής λόγου έκπτωσης του αναδόχου από σύμβαση κατά την ως άνω
περίπτωση  (γ)  ,  η  αναθέτουσα  αρχή  κοινοποιεί  στον  ανάδοχο  ειδική  όχληση,  η  οποία
μνημονεύει τις διατάξεις του παρόντος άρθρου και περιλαμβάνει συγκεκριμένη περιγραφή των
ενεργειών στις οποίες οφείλει να προβεί ο ανάδοχος, προκειμένου να συμμορφωθεί, μέσα σε
προθεσμία,   η οποία δεν μπορεί  να είναι μικρότερη των  δεκαπέντε (15) ημερών από την
κοινοποίηση  της  ανωτέρω  όχλησης.   Αν  η  προθεσμία,  που  τεθεί  με  την  ειδική  όχληση,
παρέλθει, χωρίς ο ανάδοχος να συμμορφωθεί, κηρύσσεται έκπτωτος μέσα σε προθεσμία
τριάντα  (30)  ημερών  από  την  άπρακτη  πάροδο  της  προθεσμίας  συμμόρφωσης  με
απόφαση της αναθέτουσας αρχής. 

3. Ο ανάδοχος δεν κηρύσσεται έκπτωτος για λόγους που αφορούν σε υπαιτιότητα του φορέα
εκτέλεσης της σύμβασης ή αν συντρέχουν λόγοι ανωτέρας βίας.

4. Στον  οικονομικό  φορέα,  που  κηρύσσεται  έκπτωτος  από  την  κατακύρωση,  ανάθεση  ή
σύμβαση, επιβάλλονται, με απόφαση του αποφαινόμενου οργάνου, ύστερα από γνωμοδότηση
του  αρμόδιου  οργάνου,  το  οποίο  υποχρεωτικά  καλεί  τον  ενδιαφερόμενο  προς  παροχή
εξηγήσεων, αθροιστικά οι παρακάτω κυρώσεις: 
α) ολική κατάπτωση της εγγύησης συμμετοχής ή καλής εκτέλεσης της σύμβασης, κατά
περίπτωση,

13.2.  Αν το υλικό φορτωθεί - παραδοθεί ή αντικατασταθεί μετά τη λήξη του συμβατικού χρόνου
και μέχρι λήξης του χρόνου της παράτασης που χορηγήθηκε, σύμφωνα με το άρθρο 206 του
Ν.4412/16, επιβάλλεται  πρόστιμο πέντε τοις εκατό (5%) επί της συμβατικής αξίας της πο-
σότητας που παραδόθηκε εκπρόθεσμα.

Το παραπάνω πρόστιμο υπολογίζεται  επί  της συμβατικής αξίας  των εκπρόθεσμα παραδο-
θέντων υλικών, χωρίς ΦΠΑ. Εάν τα υλικά που παραδόθηκαν εκπρόθεσμα επηρεάζουν τη χρη-
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σιμοποίηση των υλικών που παραδόθηκαν εμπρόθεσμα, το πρόστιμο υπολογίζεται  επί  της
συμβατικής αξίας της συνολικής ποσότητας αυτών.

Κατά τον υπολογισμό του χρονικού διαστήματος της καθυστέρησης για φόρτωση- παράδοση ή
αντικατάσταση των υλικών, με απόφαση του αποφαινομένου οργάνου, ύστερα από γνωμο-
δότηση του αρμοδίου οργάνου, δεν λαμβάνεται υπόψη ο χρόνος που παρήλθε πέραν του εύλο-
γου, κατά τα διάφορα στάδια των διαδικασιών, για το οποίο δεν ευθύνεται ο ανάδοχος και πα-
ρατείνεται, αντίστοιχα, ο χρόνος φόρτωσης - παράδοσης.

Η είσπραξη του προστίμου γίνεται με παρακράτηση από το ποσό πληρωμής του αναδόχου ή,
σε περίπτωση ανεπάρκειας ή έλλειψης αυτού, με ισόποση κατάπτωση της εγγύησης καλής
εκτέλεσης, εφόσον ο ανάδοχος δεν καταθέσει το απαιτούμενο ποσό.

Σε περίπτωση ένωσης οικονομικών φορέων, το πρόστιμο και οι τόκοι επιβάλλονται αναλόγως
σε όλα τα μέλη της ένωσης.

14. ΧΡΟΝΟΣ ΚΑΙ ΤΡΟΠΟΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ     
14.1 Χρόνος παράδοσης αγαθών 

Ο ανάδοχος υποχρεούται να παραδώσει τα αγαθά εντός  δύο (2) μηνών από την υπογραφή
της σύμβασης στις Υπηρεσίες της Δημόσιας Υπηρεσίας Απασχόλησης (Δ.ΥΠ.Α)  σύμφωνα
με τον συνημμένο Πίνακα Υπηρεσιών του   παραρτήματος ΙΙΙ   της πρόσκλησης    

Ο συμβατικός χρόνος παράδοσης των αγαθών  μπορεί να παρατείνεται, πριν από τη λήξη
του αρχικού συμβατικού χρόνου παράδοσης, υπό τις ακόλουθες σωρευτικές προϋποθέσεις: 
α)  τηρούνται οι όροι του άρθρου 132 περί τροποποίησης συμβάσεων κατά τη διάρκειά τους, 
β)  έχει  εκδοθεί  αιτιολογημένη  απόφαση  του  αρμόδιου  αποφαινόμενου  οργάνου  της
αναθέτουσας  αρχής  μετά  από  γνωμοδότηση  αρμόδιου  συλλογικού  οργάνου,  είτε  με
πρωτοβουλία  της  αναθέτουσας  αρχής  και  εφόσον συμφωνεί  ο  ανάδοχος,  είτε  ύστερα από
σχετικό  αίτημα  του  αναδόχου,  το  οποίο  υποβάλλεται  υποχρεωτικά  πριν  από  τη  λήξη  του
συμβατικού χρόνου,
γ) το χρονικό διάστημα της παράτασης είναι ίσο ή μικρότερο από τον αρχικό συμβατικό χρόνο
παράδοσης.   Στην  περίπτωση  παράτασης  του  συμβατικού  χρόνου  παράδοσης,  ο  χρόνος
παράτασης δεν συνυπολογίζεται στον συμβατικό χρόνο παράδοσης.
Στην  περίπτωση  παράτασης  του  συμβατικού  χρόνου  παράδοσης  έπειτα  από  αίτημα  του
αναδόχου, επιβάλλονται οι κυρώσεις που προβλέπονται στην παράγραφο 13.2 της παρούσης.
Με αιτιολογημένη απόφαση του αρμόδιου αποφαινόμενου οργάνου, η οποία εκδίδεται ύστερα
από γνωμοδότηση του οργάνου της περ. β’ της παρ. 11 του άρθρου 221 του ν. 4412/2016, ο
συμβατικός  χρόνος  φόρτωσης  παράδοσης   των  υλικών  μπορεί  να  μετατίθεται.  Μετάθεση
επιτρέπεται μόνο όταν συντρέχουν λόγοι ανωτέρας βίας ή άλλοι ιδιαιτέρως σοβαροί λόγοι, που
καθιστούν αντικειμενικώς αδύνατη την  εμπρόθεσμη παράδοση των συμβατικών ειδών.  Στις
περιπτώσεις  μετάθεσης  του  συμβατικού  χρόνου  φόρτωσης  παράδοσης  δεν  επιβάλλονται
κυρώσεις.

14.2.  Εάν  λήξει  ο  συμβατικός  χρόνος  παράδοσης,  χωρίς  να  υποβληθεί  εγκαίρως  αίτημα
παράτασης ή,  εάν  λήξει  ο  παραταθείς,  κατά  τα ανωτέρω,  χρόνος,  χωρίς  να  παραδοθεί  το
αγαθό, ο ανάδοχος κηρύσσεται έκπτωτος.
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14.3. Ο ανάδοχος υποχρεούται να ειδοποιεί την υπηρεσία που εκτελεί την προμήθεια για την
ημερομηνία που προτίθεται να παραδώσει τα αγαθά , τουλάχιστον πέντε (5) εργάσιμες ημέρες
νωρίτερα.

15. Παραλαβή  αγαθών -Χρόνος και τρόπος παραλαβής των αγαθών   
15.1  H παραλαβή των αγαθών γίνεται από Τριμελή Επιτροπή που θα συγκροτηθεί   για το
σκοπό αυτό  σύμφωνα με την παρ. 11 περ. β του άρθρου 221 του Ν.4412/16. 
Κατά τη διαδικασία παραλαβής των αγαθών διενεργείτε ποσοτικός και ποιοτικός έλεγχος και
εφόσον το επιθυμεί μπορεί να παραστεί και ο προμηθευτής. 
Η  επιτροπή  παραλαβής,  μετά  τους  προβλεπόμενους   ελέγχους   συντάσσει  πρωτόκολλα
(οριστικό -παραλαβής του αγαθού με παρατηρήσεις -απόρριψης των αγαθών ) σύμφωνα με την
παρ. 3 του άρθρου 208 του ν. 4412/16  . 
Τα πρωτόκολλα που συντάσσονται από την επιτροπή κοινοποιούνται υποχρεωτικά και στον
ανάδοχο.

15.2 Η παραλαβή των αγαθών και η έκδοση των σχετικών πρωτοκόλλων πραγματοποιείται
μέσα στους κατωτέρω καθοριζόμενους χρόνους : 

Από  την  ημερομηνία  προσκόμισης  των  αγαθών  και  εντός  πέντε  (5)  εργάσιμων  ημερών
συντάσσεται  από  την  Επιτροπή  παραλαβής,  το  πρωτόκολλο  οριστικής  παραλαβής (ή
απόρριψης) των προσκομισθέντων αγαθών .

Αν η παραλαβή  των αγαθών και η σύνταξη του σχετικού πρωτοκόλλου δεν πραγματοποιηθεί
από την επιτροπή παραλαβής μέσα στον οριζόμενο από τη σύμβαση χρόνο, θεωρείται ότι η
παραλαβή συντελέσθηκε αυτοδίκαια, με κάθε επιφύλαξη των δικαιωμάτων του Δημοσίου και
εκδίδεται προς τούτο σχετική απόφαση του αρμοδίου αποφαινομένου οργάνου, με βάση μόνο
το θεωρημένο από την  υπηρεσία που παραλαμβάνει  τα  αγαθά  αποδεικτικό  προσκόμισης
τούτων, σύμφωνα δε με την απόφαση αυτή η αποθήκη του φορέα εκδίδει δελτίο εισαγωγής των
αγαθών και εγγραφής του στα βιβλία της, προκειμένου να πραγματοποιηθεί η πληρωμή του
αναδόχου.

Ανεξάρτητα από την, κατά τα ανωτέρω, αυτοδίκαιη παραλαβή και την πληρωμή του αναδόχου,
πραγματοποιούνται  οι  προβλεπόμενοι  από  την  σύμβαση  έλεγχοι  από  επιτροπή  που
συγκροτείται με απόφαση του αρμοδίου αποφαινομένου οργάνου, στην οποία δεν μπορεί να
συμμετέχουν ο πρόεδρος και τα μέλη της επιτροπής που δεν πραγματοποίησε την παραλαβή
στον προβλεπόμενο από την σύμβαση χρόνο. Η παραπάνω επιτροπή παραλαβής προβαίνει
σε όλες τις διαδικασίες παραλαβής που προβλέπονται από την ως άνω παράγραφο 1 και το
άρθρο 208 του ν. 4412/2016 και συντάσσει τα σχετικά πρωτόκολλα. 

Η εγγυητική  επιστολή  καλής εκτέλεσης δεν επιστρέφεται  πριν από την ολοκλήρωση όλων των
προβλεπομένων από τη σύμβαση ελέγχων και τη σύνταξη των σχετικών πρωτοκόλλων.
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16 Ισχύουσα νομοθεσία -Επίλυση διαφορών 

Η Σύμβαση θα διέπεται από το Ελληνικό Δίκαιο.
Για κάθε διαφορά που δεν είναι δυνατόν να επιλυθεί σύμφωνα με τα παραπάνω οριζόμενα,
αρμόδια θα είναι τα δικαστήρια που εδρεύουν στην  Θεσσαλονίκη.
Πληροφορίες παρέχονται από το Τμήμα Προμηθειών της Περ/κης Δ/νσης Κ. & Δ. Μακεδονί-
ας  της  Δ.ΥΠ.Α,   κάθε  εργάσιμη  ημέρα,  από  8.30  π.μ  –15:00  μ.μ  ,  email:
promthe@dypa.gov.gr          

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ  ΤΗΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗΣ
 Δ/ΝΣΗΣ Κ. & Δ. ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

ΚΑΝΕΛΛΙΔΗΣ ΔΗΜΗΤΡΙΟΣ
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι  –  ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ -ΤΕΧΝΙΚΕΣ 
ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ

Αντικείμενο της σύμβασης  είναι  η  Προμήθεια  φακέλων αλληλογραφίας  προπληρωμένου
τέλους για τις ανάγκες  των υπηρεσιών αρμοδιότητας της Π.Δ Κ. & Δ. Μακεδονίας, βάσει των
όσον ορίζονται στις  ακόλουθες Τεχνικές  Προδιαγραφές. 

ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ - ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
Οι  Φάκελοι  με  Προπληρωμένο  Ταχυδρομικό  Τέλος  πρέπει  να  καλύπτουν  τα  παρακάτω
χαρακτηριστικά :

1. Μορφή : Φάκελος

2. Είδη, Διαστάσεις και τεμάχια:  

Περιγραφή είδους/διαστάσεις Τεμάχια 

Φάκελοι Αλληλογραφίας προπληρωμένου τέλους εσωτερικού 11.4Χ22.9 χωρίς 
παράθυρο 5.405
Φάκελοι Αλληλογραφίας προπληρωμένου τέλους συστημένοι εσωτερικού 11.4 
Χ22.9 5.220
Προπληρωμένοι φάκελοι αλληλογραφίας χωρίς παράθυρο εσωτερικού 32Χ23 5.800
Φάκελος 16.2 cmx22.9cm εσωτερικού 100γρ 5.130

3. Χαρτί: (α)  Απλοί φάκελοι: Η ποιότητα του χαρτιού που θα χρησιμοποιηθεί για τους απλούς
φακέλους  θα είναι γραφής woodfree 90 gr/m  2  ,        

4. Εκτύπωση:  Σε ανάπτυγμα φακέλου, στην εμπρόσθια όψη, τετραχρωμία κατόπιν υπόδει-
ξης. Στην πίσω όψη, ένα (1) χρώμα κατόπιν υπόδειξης (raster του μαύρου).

5. Μέθοδος εκτύπωσης : OFFSET

6. Πτύχωση:    Οι φάκελοι θα είναι   αυτοκόλλητοι φάκελοι τύπου «καρέ» που θα κλείνουν
από την επάνω (μεγάλη) πλευρά (στη διάσταση των 229 mm).

7.  Συγκόλληση:  Το  αυτοκόλλητο  επί  του  καρέ  θα  προφυλάσσεται  από  επικολλημένη
προστατευτική ταινία, θα είναι στέρεο χωρίς συρρικνώσεις, ισχυρής κολλητικής ικανότητας, έτσι
ώστε μετά το κλείσιμο, ο φάκελος να μην ανοίγει και να καταστρέφεται σε κάθε προσπάθεια
παραβίασης. Το αυτοκόλλητο επί του καρέ θα πρέπει να είναι πλάτους 20 mm και να εκτείνεται
σε όλο το μήκος του καρέ ομοιόμορφα κατανεμημένο, μέχρι και 15 ή 20 mm από τις άκρες
αυτού. Απαραίτητη προϋπόθεση είναι, το αυτοκόλλητο να είναι τοποθετημένο επί του καρέ σε
τέτοια θέση, ώστε κατά το κλείσιμο και τη συγκόλληση του φακέλου, να μην έρχεται καθόλου σε
επαφή με το εσωτερικό μέρος ή το περιεχόμενο του φακέλου.

8. Ασφάλεια:  επί των φακέλων θα υπάρχουν τμήματα ταπετσαρίας ολογραφικού σήματος
συνεχούς ροής  (hot stamping holographic foil).

9. Συσκευασία: Ο τρόπος συσκευασίας των φακέλων με προπληρωμένο τέλος θα καθοριστεί
σε ειδικό όρο της σύμβασης, που θα αφορά στην τελική συσκευασία των φακέλων για κάθε
τύπο. 

15





ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ– Υπόδειγμα  Οικονομικής Προσφοράς   

Οικονομική Προσφορά

Περιγραφή είδους 

Μονάδα
μέτρησης 

Ποσότητα

Προσφερόμενη τιμή

(χωρίς ΦΠΑ) σε ( €) 

ΦΠΑ
(24%)

σε (€)

Συνολική

Προσφερόμενη
τιμή

(συμπεριλαμβαν
ομένου του
ΦΠΑ) σε (€)  

ΤΙΜΗ
ΜΟΝΑΔΟΣ  

ΣΥΝΟΛΟ  

Φάκελοι Αλληλογραφίας 
προπληρωμένου τέλους 
εσωτερικού 11.4Χ22.9 χωρίς 
παράθυρο 

Τεμ 5.405

Φάκελοι Αλληλογραφίας 
προπληρωμένου τέλους 
συστημένοι εσωτερικού 11.4 
Χ22.9

Τεμ 5.220

Προπληρωμένοι φάκελοι 
αλληλογραφίας χωρίς 
παράθυρο εσωτερικού 32Χ23

Τεμ 5.800

Φάκελος 16.2 cmx22.9cm 
εσωτερικού 100γρ

Τεμ 5.130

Σύνολα

(Ολογράφως  και αριθμητικός) 

Στην  τιμή  περιλαμβάνονται  οι  υπέρ  τρίτων  κρατήσεις,  ως  και  κάθε  άλλη
επιβάρυνση σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία,   για την προμήθεια- παράδοση
των αγαθών στον τόπο και με τον τρόπο που ορίζει η Αναθέτουσα αρχή στα έγγραφα
της σύμβασης.  

ΧΡΟΝΟΣ ΙΣΧΥΟΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ:……………………………………………

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ…………

ΥΠΟΓΡΑΦΗ
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙΙ– ΠΙΝΑΚΑΣ  ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ  

Πίνακας Υπηρεσιών παράδοσης των αγαθών ανά είδος 

Α/Α ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΦΑΚΕΛΟΙ
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑ

ΦΙΑΣ
ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝ

ΟΥ ΤΕΛΟΥΣ
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ
11,4 x 22,9 cm

ΧΩΡΙΣ
ΠΑΡΑΘΥΡΟ

ΦΑΚΕΛΟΙ
ΠΡΟΠΛΗΡΩ

ΜΕΝΟΥ
ΤΕΛΟΥΣ

ΣΥΣΤΗΜΕΝΟΙ
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ
11,4 x 22,9 cm

ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟΙ
ΦΑΚΕΛΟΙ

ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ
ΧΩΡΙΣ ΠΑΡΑΘΥΡΟ

ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ 32x 23
cm

ΦΑΚΕΛΟΙ 16,2 x22,9
cm ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ

100gr

1 ΠΕΡ/ΚΗ Δ/ΝΣΗ 
ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ

200 200 500 500

2 ΚΠΑ2 
ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ

- 250 - -

3 ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΟ - - - -

4 ΚΠΑ2 25ης 
ΜΑΡΤΙΟΥ

- - - -

5 ΚΠΑ2 ΠΥΛΗΣ 
ΑΞΙΟΥ

500 500 500 500

6 ΚΠΑ2 ΤΟΥΜΠΑΣ 150 - 150 -

7 ΚΠΑ2 ΝΕΑΠΟΛΗΣ 100 500 - -

8 ΚΠΑ2 ΙΩΝΙΑΣ 400 400 400 500

9 ΚΠΑ2 ΛΑΓΚΑΔΑ 100 150 70 100

10 ΚΠΑ2 ΒΕΡΟΙΑΣ 150 150 200 200

11 ΚΠΑ2 ΝΑΟΥΣΑΣ 1000 1000 1000 1000

12 ΚΠΑ2 
ΑΛΕΞΑΝΔΡΕΙΑΣ

100 100 100 100

13 ΚΠΑ2 ΚΙΛΚΙΣ 200 350 350 200

14 ΚΠΑ2 
ΓΟΥΜΕΝΙΣΣΑΣ

300 350 200 250
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15 ΚΠΑ2 ΚΑΤΕΡΙΝΗΣ 20 20 20 20

16 ΚΠΑ2 
ΠΟΛΥΓΥΡΟΥ

- 150 - 50

17 ΚΠΑ2 
ΜΟΥΔΑΝΙΩΝ

- - 300 -

18 ΚΠΑ2 ΕΔΕΣΣΑΣ 300 200 - -

19 ΚΠΑ2 
ΓΙΑΝΝΙΤΣΩΝ 

100 - - 100

20 ΚΠΑ2 ΑΡΙΔΑΙΑΣ 200 100 - 50

21 ΚΠΑ2 ΦΛΩΡΙΝΑΣ - - - -

22 ΚΠΑ2 
ΑΜΥΝΤΑΙΟΥ 

- - - -

23 ΚΠΑ2 ΚΟΖΑΝΗΣ 700 200 400 200

24 ΚΠΑ2 
ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑΣ

150 100 100 150

25 ΚΠΑ2 ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ 100 100 100 400

26 1η ΕΠΑΣ 
ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ

- - - -

27 2η ΕΠΑΣ 
ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ

- - - -

28 ΕΠΑΣ 
ΩΡΑΙΟΚΑΣΤΡΟΥ

20 - 30 50

29 ΕΠΑΣ ΛΑΚΚΙΑΣ 20 20 20 20

30 ΕΚΕΚ ΑΜΕΑ 100 100 200 100

31 ΕΠΑΣ ΦΛΩΡΙΝΑΣ - - 50 30

32 ΕΠΑΣ ΚΑΤΕΡΙΝΗΣ - 50 100 50

33 ΕΠΑΣ ΚΙΛΚΙΣ - - - -

34 ΕΠΑΣ ΒΕΡΟΙΑΣ 30 - 30 20

35 ΕΠΑΣ ΚΟΖΑΝΗΣ 100 100 150 150
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36 ΕΠΑΣ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ 200 10 200 200

37 ΕΠΑΣ 
ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑΣ

50 - 50 50

38 ΒΝΣ ΠΥΛΑΙΑΣ 20 20 100 20

39 ΒΝΣ ΝΑΟΥΣΑΣ 20 20 80 40

40 ΣΑΕΚ 
ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ

- - - -

41 ΣΑΕΚ 
ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑΣ

25 - 80 30

42 ΣΑΕΚ ΒΕΡΟΙΑΣ - - 50 -

43 ΣΑΕΚ 
ΩΡΑΙΟΚΑΣΤΡΟΥ

50 80 150 50

44 Κ.Δ.Β.Μ.

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ

- - 120 -

ΣΥΝΟΛΟ 5.405 5.220 5.800 5.130

19





ΠΙΝΑΚΑΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ -ΤΟΠΟΙ ΠΑΡΑΔΟΣΕΙΣ ΕΙΔΩΝ

Α/Α ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ
ΤΗΛ. 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥ ΤΗΛ. ΥΠ/ΞΗΣ

1
ΠΕΡ/ΚΗ Δ/ΝΣΗ 
ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ

ΔΩΔΕΚΑΝΗΣΟΥ 10Α  ΘΕΣ/ΝΙΚΗ
(2ος οροφος)

Τμήμα 
Προμηθειών ΠΔΜ 
2313 322520-25

2 ΚΠΑ 2 ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ ΔΩΔΕΚΑΝΗΣΟΥ  10Α  ΘΕΣ/ΝΙΚΗ 2313322688 2313322645

3 ΓΡΑΦΕΙΟ Ε.Κ.Ο ΔΩΔΕΚΑΝΗΣΟΥ  10Α  ΘΕΣ/ΝΙΚΗ 2313322671 2313322643

4 ΚΠΑ 2 ΙΩΝΙΑΣ ΛΕΩΦ. ΙΑΣΩΝΙΔΟΥ 21 57008 ΙΩΝΙΑ ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ 2310782374 2310782374

5 ΚΠΑ 2 25ΗΣ ΜΑΡΤΙΟΥ ΘΕΡΜΑΪΚΟΥ 43 55133 ΚΑΛΑΜΑΡΙΑ ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ 2310486790 2310486790

6 ΚΠΑ 2 ΝΕΑΠΟΛΗΣ
ΛΑΓΚΑΔΑ 117-119 56123 ΑΜΠΕΛΟΚΗΠΟΙ 
ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ 2310725495 2310725495

7 ΚΠΑ 2 ΠΥΛΗΣ ΑΞΙΟΥ
ΤΑΝΤΑΛΟΥ 32 & ΑΦΡΟΔΙΤΗΣ 21 54629 
ΘΕΣ/ΝΙΚΗ 2310554419 2310547898

8 ΚΠΑ 2 ΤΟΥΜΠΑΣ ΛΑΖ. ΤΣΑΜΗ 74-76  ΘΕΣ/ΝΙΚΗ 2310902770 2310902530

9 ΚΠΑ 2 ΑΛΕΞΑΝΔΡΕΙΑΣ
ΔΗΜΑΡΧΟΥ ΒΕΤΣΟΠΟΥΛΟΥ 130 59300 
ΑΛΕΞΑΝΔΡΕΙΑ 2333023680 2333023680

10 ΚΠΑ 2 ΑΜΥΝΤΑΙΟΥ
ΙΩΝΟΣ ΔΡΑΓΟΥΜΗ 9 & ΚΟΣΚΙΝΑ 53200 
ΑΜΥΝΤΑΙΟ 2386022713 2386022713

11 ΚΠΑ 2 ΑΡΙΔΑΙΑΣ ΑΡΙΣΤΟΤΕΛΟΥΣ 3 58400 ΑΡΙΔΑΙΑ ΠΕΛΛΑΣ 2384025102 2384021240

12 ΚΠΑ 2 ΒΕΡΟΙΑΣ
ΣΤΟ ΔΡΟΜΟ ΠΡΟΣ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟ ΤΘ 255 59100
ΒΕΡΟΙΑ 2331073353 2331073301

13 ΚΠΑ 2 ΓΙΑΝΝΙΤΣΩΝ ΠΙΚΠΑ 24 58100 ΓΙΑΝΝΙΤΣΑ 2382022779 2382024195

14 ΚΠΑ 2 ΓΟΥΜΕΝΙΣΣΑΣ ΕΘΝ. ΑΝΤΙΣΤΑΣΗΣ 8 61300 ΓΟΥΜΕΝΙΣΣΑ 2343042177 2343041505

15 ΚΠΑ 2 ΕΔΕΣΣΑΣ Ι.ΔΡΑΓΟΥΜΗ 5 58200 ΕΔΕΣΣΑ 2381022761 2381020629

16 ΚΠΑ 2 ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ ΝΤΑΛΙΠΗ 18 52100 ΚΑΣΤΟΡΙΑ 2467021501 2467021500

17 ΚΠΑ 2 ΚΑΤΕΡΙΝΗΣ ΤΕΡΜΑ ΟΔΟΥ ΤΕΡΖΟΠΟΥΛΟΥ 60100 ΚΑΤΕΡΙΝΗ 2351078965 2351022451

18 ΚΠΑ 2 ΚΙΛΚΙΣ Γ. ΑΡΓΥΡΙΟΥ 16 ΤΘ 48 61100 ΚΙΛΚΙΣ 2341024159 2341020183

19 ΚΠΑ 2 ΚΟΖΑΝΗΣ Ν.ΠΛΑΚΟΠΙΤΗ 6 50100 ΚΟΖΑΝΗ 2461024676 2461041729

20 ΚΠΑ 2 ΛΑΓΚΑΔΑ Σ. ΤΣΑΚΜΑΝΗ 42 57200 ΛΑΓΚΑΔΑΣ 2394026120 2394022321

21 ΚΠΑ 2 ΝΑΟΥΣΑΣ ΝΙΚ.ΑΝΑΔΟΛΗ 36 59200 ΝΑΟΥΣΑ 2332023191 2332028381

22 ΚΠΑ 2 Ν. ΜΟΥΔΑΝΙΩΝ ΠΛΑΤΕΙΑ ΟΜΟΝΟΙΑΣ 8 63200 Ν. ΜΟΥΔΑΝΙΑ 2373022296 2373025418

23 ΚΠΑ 2 ΠΟΛΥΓΥΡΟΥ ΠΟΛΥΤΕΧΝΕΙΟΥ 7 63100 ΠΟΛΥΓΥΡΟΣ 2371024875 2371022369
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24 ΚΠΑ 2 ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑΣ ΠΑΡΜΕΝΙΩΝΟΣ 3 50200 ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑ 2463054910 2463023300

25 ΚΠΑ 2 ΦΛΩΡΙΝΑΣ
3ο χλμ ΟΔΟΥ ΦΛΩΡΙΝΑΣ-ΝΙΚΗΣ 53100 
ΦΛΩΡΙΝΑ 2385045172 2385022380

26 ΕΠΑΣ ΜΑΘ. ΒΕΡΟΙΑΣ
ΣΤΟ ΔΡΟΜΟ ΠΡΟΣ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟ ΤΘ 96 59100 
ΒΕΡΟΙΑ 2331022397 2331067523

27
1Η ΕΠΑΣ ΜΑΘ. 
ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ

ΛΑΓΚΑΔΑ 117-119 56123 ΑΜΠΕΛΟΚΗΠΟΙ 
ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ 2310721854 2310721858

28
2Η ΕΠΑΣ ΜΑΘ. 
ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ

ΛΑΓΚΑΔΑ 117-119 56123 ΑΜΠΕΛΟΚΗΠΟΙ 
ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ 2310729062 2310737551

29 ΕΠΑΣ ΜΑΘ. ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ ΚΑΡΑΟΛΗ 10 52100 ΚΑΣΤΟΡΙΑ 2467081208 2467081208

30 ΕΠΑΣ ΜΑΘ. ΚΑΤΕΡΙΝΗΣ ΤΕΡΜΑ ΟΔΟΥ ΤΕΡΖΟΠΟΥΛΟΥ 60100 ΚΑΤΕΡΙΝΗ 2351034298 2351035165

31 ΕΠΑΣ ΜΑΘ. ΚΙΛΚΙΣ Γ. ΑΡΓΥΡΙΟΥ 16 ΤΘ 35 61100 ΚΙΛΚΙΣ 2341020596 2341020596

32 ΕΠΑΣ ΜΑΘ. ΚΟΖΑΝΗΣ
11ο χλμ ΕΘΝ. ΟΔΟΥ ΚΟΖΑΝΗΣ-ΛΑΡΙΣΑΣ 50100 
ΚΟΖΑΝΗ 2461020168 2461020041

33 ΕΚΕΚ ΑΜΕΑ ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ 57006 ΛΑΚΚΙΑ ΒΑΣΙΛΙΚΩΝ ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ 2396023201 2396022720

34 ΕΠΑΣ ΜΑΘ. ΛΑΚΚΙΑΣ 57006 ΛΑΚΚΙΑ ΒΑΣΙΛΙΚΩΝ ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ 2396024086 2396022769

35
ΕΠΑΣ ΜΑΘ. 
ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑΣ ΠΕΡΙΟΧΗ ΚΙΟΥΡΙ 50200 ΠΡΟΛΕΜΑΪΔΑ 2463080870 2463080444

36 ΕΠΑΣ ΜΑΘ. ΦΛΩΡΙΝΑΣ
3ο χλμ ΟΔΟΥ ΦΛΩΡΙΝΑΣ-ΝΙΚΗΣ 53100 
ΦΛΩΡΙΝΑ 2385044466 2385022357

37
ΕΠΑΣ ΜΑΘ. 
ΩΡΑΙΟΚΑΣΤΡΟΥ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ 73 57013 ΩΡΑΙΟΚΑΣΤΡΟ 2310699351 2310696215-6

38 ΣΑΕΚ ΒΕΡΟΙΑΣ
ΣΤΟ ΔΡΟΜΟ ΠΡΟΣ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟ ΤΘ 96 59100 
ΒΕΡΟΙΑ 2331024640 2331024640

39 ΣΑΕΚ  ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ
ΛΑΓΚΑΔΑ 117-119 56123 ΑΜΠΕΛΟΚΗΠΟΙ 
ΘΕΣ/ΝΙΚΗΣ 2310740897 2310721852

40 ΣΑΕΚ ΠΤΟΛΕΜΑΪΔΑΣ   ΠΕΡΙΟΧΗ ΚΙΟΥΡΙ 50200 ΠΡΟΛΕΜΑΪΔΑ 2463027212 2463080447

41 ΣΕΑΚ ΩΡΑΙΟΚΑΣΤΡΟΥ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ 73 57013 ΩΡΑΙΟΚΑΣΤΡΟ 2310698223 -

42 ΚΔΒΜ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ 73 57013 ΩΡΑΙΟΚΑΣΤΡΟ 2310699769 2310696218

43 ΒΝΣ ΠΥΛΑΙΑΣ ΛΑΖ. ΤΣΑΜΗ 74-76 ΠΥΛΑΙΑ ΘΕΣ/ΚΗΣ- 2310919409 -

44 ΒΝΣ  ΝΑΟΥΣΑΣ ΝΙΚΟΛΑΟΥ ΑΝΑΔΟΛΗ  36 ΝΑΟΥΣΑ- 2332027141 -
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙV – Υποδείγματα Εγγυητικών Επιστολών 

Α. Υπόδειγμα Εγγυητικής Επιστολής Συμμετοχής

Εκδότης (Πλήρης επωνυμία Πιστωτικού Χρηματοδοτικού Ιδρύματος ……………………………. /
ΕΝΙΑΙΟ ΤΑΜΕΙΟ ΑΝΕΞΑΡΤΗΤΑ ΑΠΑΣΧΟΛΟΥΜΕΝΩΝ - ΤΟΜΕΑΣ ΣΥΝΤΑΞΗΣ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ
ΚΑΙ ΕΡΓΟΛΗΠΤΩΝ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΕΡΓΩΝ (Ε.Τ.Α.Α.-Τ.Μ.Ε.Δ.Ε.)
Ημερομηνία έκδοσης: ……………………………..
Προς: (Πλήρης επωνυμία Αναθέτουσας Αρχής/Αναθέτοντος Φορέα).............................
(Διεύθυνση Αναθέτουσας Αρχής/Αναθέτοντος Φορέα) .........................................
Εγγύηση μας υπ’ αριθμ. ……………….. ποσού ………………….……. ευρώ.

Έχουμε την τιμή να σας γνωρίσουμε ότι εγγυόμαστε με την παρούσα επιστολή ανέκκλητα και
ανεπιφύλακτα παραιτούμενοι του δικαιώματος της διαιρέσεως και διζήσεως  μέχρι του ποσού
των ευρώ  ………………………… υπέρ του 
(i)  [σε  περίπτωση  φυσικού  προσώπου]:  (ονοματεπώνυμο,  πατρώνυμο)  ..............................,
ΑΦΜ: ................ (διεύθυνση) .......................………………………………….., ή
(ii)  [σε  περίπτωση  νομικού  προσώπου]:  (πλήρη  επωνυμία)  ........................,
ΑΦΜ: ...................... (διεύθυνση) .......................………………………………….. ή
(iii) [σε περίπτωση ένωσης ή κοινοπραξίας:] των φυσικών / νομικών προσώπων
α) (πλήρη επωνυμία) ........................, ΑΦΜ: ...................... (διεύθυνση) ........................
β) (πλήρη επωνυμία) ........................, ΑΦΜ: ...................... (διεύθυνση) .......................
γ) (πλήρη επωνυμία) ........................, ΑΦΜ: ...................... (διεύθυνση) .........................
ατομικά και για κάθε μία από αυτές και ως αλληλέγγυα και εις ολόκληρο υπόχρεων μεταξύ τους,
εκ της ιδιότητάς τους ως μελών της ένωσης ή κοινοπραξίας, 
για τη συμμετοχή του/της/τους σύμφωνα με την (αριθμό/ημερομηνία) ..................... Διακήρυξη
της (Αναθέτουσας Αρχής), για την ανάδειξη αναδόχου για την ανάθεση της σύμβασης: “(τίτλος
σύμβασης)”/ για το «……..»
Η  παρούσα  εγγύηση  καλύπτει  μόνο  τις  από  τη  συμμετοχή  στις  ανωτέρω  απορρέουσες
υποχρεώσεις του/της (υπέρ ου η εγγύηση) καθ’ όλο τον χρόνο ισχύος της.
Το παραπάνω ποσό τηρείται στη διάθεσή σας και θα καταβληθεί ολικά ή μερικά χωρίς καμία
από μέρους μας αντίρρηση, αμφισβήτηση ή ένσταση και χωρίς να ερευνηθεί το βάσιμο ή μη της
απαίτησης σας μέσα σε ....................ημέρες από την απλή έγγραφη ειδοποίησή σας.
Η παρούσα ισχύει μέχρι και την …………………………………………………... ή 
Η παρούσα ισχύει μέχρις ότου αυτή μας επιστραφεί ή μέχρις ότου λάβουμε έγγραφη δήλωσή
σας  ότι  μπορούμε  να  θεωρήσουμε  την  Τράπεζα  μας  απαλλαγμένη  από  κάθε  σχετική
υποχρέωση εγγυοδοσίας μας. 
Σε περίπτωση κατάπτωσης της εγγύησης, το ποσό της κατάπτωσης υπόκειται στο εκάστοτε
ισχύον πάγιο τέλος χαρτοσήμου.
Αποδεχόμαστε να παρατείνομε την ισχύ της εγγύησης ύστερα από έγγραφο της Υπηρεσίας
σας, στο οποίο επισυνάπτεται η συναίνεση του υπέρ ου για την παράταση της προσφοράς,
σύμφωνα με το άρθρο ....... της Διακήρυξης, με την προϋπόθεση ότι το σχετικό αίτημά σας θα
μας υποβληθεί πριν από την ημερομηνία λήξης της 
Βεβαιώνουμε  υπεύθυνα  ότι  το  ποσό  των  εγγυητικών  επιστολών  που  έχουν  δοθεί,
συνυπολογίζοντας και το ποσό της παρούσας, δεν υπερβαίνει  το όριο των εγγυήσεων που
έχουμε το δικαίωμα να εκδίδουμε

(Εξουσιοδοτημένη Υπογραφή)
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Β. Υπόδειγμα Εγγυητικής Επιστολής Καλής Εκτέλεσης
Εκδότης : (πλήρης  επωνυμία Πιστωτικού ή Χρηματοδοτικού  Ιδρύματος) …………………..
Ημερομηνία Έκδοσης:………………….
Προς: (πλήρης επωνυμία Αναθέτουσας Αρχής) …………………..
Διεύθυνση Αναθέτουσας Αρχής) ………………………………….. 
Εγγύηση μας  υπ’ αριθμ. ………………….ποσού …………….. ΕΥΡΩ  

Έχουμε την τιμή να σας γνωρίσουμε ότι εγγυόμαστε δια της παρούσης επιστολής ανέκκλητα και
ανεπιφύλακτα, παραιτούμενοι του δικαιώματος της διαιρέσεως και διηζήσεως μέχρι του ποσού
των ευρώ  _______                  υ  πέρ του :
(i) [σε περίπτωση φυσικού προσώπου]: (ονοματεπώνυμο, πατρώνυμο) ……………………
ΑΦΜ: ………………………….(διεύθυνση)…………………………………………………….., ή 
(ii)  [σε  περίπτωση  νομικού  προσώπου]:  (πλήρη  επωνυμία)  ……………………..,  ΑΦΜ
…………………………………….(διεύθυνση) ……………………………………………………ή ,  
(iii) [σε περίπτωση ένωσης ή κοινοπραξίας]:  των φυσικών / νομικών προσώπων ……………….
α) (πλήρη επωνυμία) …………………………., ΑΦΜ……………..(διεύθυνση) …………………..
β) (πλήρη επωνυμία) …………………………., ΑΦΜ……………..(διεύθυνση) …………………..
γ) (πλήρη επωνυμία) …………………………., ΑΦΜ……………..(διεύθυνση) …………………..
(συμπληρώνεται με όλα τα μέλη της ένωσης/κοινοπραξίας ) 
ατομικά για κάθε μια από αυτές και ως αλληλέγγυα και εις ολόκληρων υπόχρεων μεταξύ τους,
εκ της ιδιότητάς τους ως μελών της ένωσης ή κοινοπραξίας , 
για την καλή εκτέλεση του έργου και την πιστή εφαρμογή όλων των όρων της σύμβασης ,
σύμφωνα  με  την  (αριθμό/  ημερομηνία)…………………Διακήρυξης………………………………
της Αναθέτουσας Αρχής . 
Το παραπάνω ποσό τηρείται στη διάθεση σας και θα καταβληθεί ολικά ή μερικά χωρίς καμία
από μέρους μας αντίρρηση, αμφισβήτηση ή ένσταση και χωρίς να ερευνηθεί το βάσιμο ή μη της
απαίτησης σας μέσα σε τρείς (3) ήμερες από την  απλή έγγραφη ειδοποίηση σας . 
Η παρούσα ισχύει μέχρι  και την ……………………………………….  
Σε περίπτωση κατάπτωσης της εγγύησης, το ποσό της κατάπτωσης υπόκειται στο εκάστοτε
ισχύον τέλος χαρτοσήμου.
Βεβαιώνουμε   υπεύθυνα,  ότι  το  ποσό  των  εγγυητικών  μας  επιστολών,  που  έχουν  δοθεί,
συνυπολογίζοντας και το ποσό της παρούσας, δεν υπερβαίνει  το όριο εγγυήσεων, που έχει
καθοριστεί από το Υπουργείο Οικονομικών για την Τράπεζά μας.
                                                    

(Εξουσιοδοτημένη υπογραφή )
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ V  ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ

Η Αναθέτουσα Αρχή ενημερώνει υπό την ιδιότητά της ως υπεύθυνης επεξεργασίας το φυσικό
πρόσωπο που υπογράφει την προσφορά ως Προσφέρων ή ως Νόμιμος Εκπρόσωπος Προ-
σφέροντος, ότι το ίδιο ή και τρίτοι, κατ’ εντολή και για λογαριασμό του, θα επεξεργάζονται τα
ακόλουθα δεδομένα ως εξής:

Ι. Αντικείμενο επεξεργασίας είναι τα δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα που περιέχονται στους
φακέλους της προσφοράς και τα αποδεικτικά μέσα τα οποία υποβάλλονται στην Αναθέτουσα
Αρχή, στο πλαίσιο του παρόντος Διαγωνισμού, από το φυσικό πρόσωπο το οποίο είναι το ίδιο
Προσφέρων ή Νόμιμος Εκπρόσωπος Προσφέροντος.

ΙΙ. Σκοπός της επεξεργασίας είναι η αξιολόγηση του Φακέλου Προσφοράς, η ανάθεση της Σύμ-
βασης, η προάσπιση των δικαιωμάτων της Αναθέτουσας Αρχής, η εκπλήρωση των εκ του
νόμου υποχρεώσεων της Αναθέτουσας Αρχής και η εν γένει ασφάλεια και προστασία των συ-
ναλλαγών. Τα δεδομένα ταυτοπροσωπίας και επικοινωνίας θα χρησιμοποιηθούν από την Ανα-
θέτουσα Αρχή και για την ενημέρωση των Προσφερόντων σχετικά με την αξιολόγηση των προ-
σφορών.

ΙΙΙ. Αποδέκτες των ανωτέρω (υπό Α) δεδομένων στους οποίους κοινοποιούνται είναι: 

(α) Φορείς στους οποίους η Αναθέτουσα Αρχή αναθέτει την εκτέλεση συγκεκριμένων ενεργειών
για λογαριασμό της, δηλαδή οι Σύμβουλοι, τα υπηρεσιακά στελέχη, μέλη Επιτροπών Αξιολόγη-
σης, Χειριστές του Ηλεκτρονικού Διαγωνισμού και λοιποί εν γένει προστηθέντες της, υπό τον
όρο της τήρησης σε κάθε περίπτωση του απορρήτου.

(β) Το Δημόσιο, άλλοι δημόσιοι φορείς ή δικαστικές αρχές ή άλλες αρχές ή δικαιοδοτικά όργα-
να, στο πλαίσιο των αρμοδιοτήτων τους.

(γ) Έτεροι συμμετέχοντες στο Διαγωνισμό, στο πλαίσιο της αρχής της διαφάνειας και του δι-
καιώματος  προδικαστικής  και  δικαστικής  προστασίας  των  συμμετεχόντων  στο  Διαγωνισμό,
σύμφωνα με το νόμο.

IV. Τα δεδομένα θα τηρούνται για χρονικό διάστημα για χρονικό διάστημα ίσο με τη διάρκεια
της εκτέλεσης της σύμβασης, και μετά τη λήξη αυτής για χρονικό διάστημα πέντε ετών, για μελ-
λοντικούς φορολογικούς-δημοσιονομικούς ή ελέγχους χρηματοδοτών ή άλλους προβλεπόμε-
νους ελέγχους από την κείμενη νομοθεσία, εκτός εάν η νομοθεσία προβλέπει διαφορετική περί-
οδο διατήρησης. Σε περίπτωση εκκρεμοδικίας αναφορικά με δημόσια σύμβαση τα δεδομένα τη-
ρούνται μέχρι το πέρας της εκκρεμοδικίας. Μετά τη λήξη των ανωτέρω περιόδων, τα προσωπι-
κά δεδομένα θα καταστρέφονται.

V. Το φυσικό πρόσωπο που είναι είτε Προσφέρων είτε Νόμιμος Εκπρόσωπος του Προσφέρο-
ντος, μπορεί να ασκεί κάθε νόμιμο δικαίωμά του σχετικά με τα δεδομένα προσωπικού χαρακτή-
ρα που το αφορούν, απευθυνόμενο στον υπεύθυνο προστασίας προσωπικών δεδομένων της
Αναθέτουσας Αρχής.

VI. H Αναθέτουσα Αρχή έχει υποχρέωση να λαμβάνει κάθε εύλογο μέτρο για τη διασφάλιση του
απόρρητου και της ασφάλειας της επεξεργασίας των δεδομένων και της προστασίας τους από
τυχαία ή αθέμιτη καταστροφή, τυχαία απώλεια, αλλοίωση, απαγορευμένη διάδοση ή πρόσβαση
από οποιονδήποτε και κάθε άλλης μορφή αθέμιτη επεξεργασία.
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